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Tingkatan Pemakai _

L Tingkatan Pemakai

Pemakai SI Akademik dibagi menjadi beberapa tingkat akses yang disesuaikan dengan
pembagian kerja tiap-tiap pemakai dan hak aksesnya. Tidak semua menu ataupun sub menu
ditampilkan untuk semua pemakai. Menu yang akan ditampilkan disesuaikan dengan hak
akses tiap-tiap pemakai. Pada saat awal perlu dilakukan inisialisasi hak akses tiap-tiap pemakai.
Ada tiga macam hak akses yaitu, baca, tulis dan tanpa akses. Untuk hak akses baca, pemakai
hanya bisa melihat data menu yang bersangkutan, sedangkan untuk hak akses tulis pemakai
berhak melihat, mengupdate maupun menghapus data yang ada.

Dosen

Pemakai ini memiliki hak akses penuh terhadap menu Dosen. Fasilitas yang dapat diakses
terbatas.
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Portal Dosen _

II. Portal Dosen

Halaman Depan (front Page) atau Portal Dosen merupakan halaman yang pertama kali
ditampilkan pada saat program dijalankan/dibuka. Melalui halaman inilah pemakai dapat
mulai menggunakan fasilitas-fasilitas SI Akademik.

& Login Dosen

Sistem Informasi Akademik Username
Universitas Tndonesia Jaya
2 113082

Selamat Datang di PortallBosen Password
Sistem Informasi Akademik A

Sistem Informasi-Akademik | Universitasiindonesiajaya merupakan sistem informasi berbasis web yang
terintegrasi dan dapat digunakan melalui aplikasi browser seperti Google Chrome. Mozilla FireFox, atau Microsoft
{E/Edge, dan dapat digunakan melalu berbagal perangkat komputer atau gadget lainnya

Untuk informasi penting lebih lanjut, silahkan hubungi Bagian Administrasi Akademik.

Gambar Portal Dosen

Adapun fasilitas yang tersedia di Portal Dosen SI Akademik adalah sebagai berikut:

A. Berita dan Pengumuman

Fasilitas ini digunakan untuk melihat berita atau pengumuman yang dibuat oleh operator.
Pengumuman yang terletak pada halaman depan ditampilkan maksimal dalam 500 karakter.
User dapat pengumuman dengan cara menarik kursos ke bawah pada fortal Dosen. Pada
pengumuman juga dapat dilihat info operator pembuat pengumuan serta waktu pembuatan
pengumuman.

LIBUR TANGGAL 20 SEPTEMBER 2017

PENGUMUMAN LAINNYA
BANDUNG 05-09-2017 - Ahmad Anshari

Sehubungan dengan adanya kegiatan Outbond TSM untuk karyawan TSM, maka kegiatan perkuliahan pada hari :
Rabu, 20 September 2017

DILIBURKAN

Demikian pengumuman ini kami buat, terimakasih.

Akademik TSM.

Gambar Kolom berita terbaru dan pengumuman
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B. Kalender Akademik

Portal Dosen _

Fasilitas ini digunakan untuk melihat kegiatan akademik yang akan diselenggarakan selama

satu tahun. Kalender akademik terdapat pada portal Dosen
pengumuman.

dengan posisi dibawah fitur

Kalender Akademik

< 2016 2017 2018 b =

January February March April
SuMo TuWe Th Fr Sa  SuMo TuWeTh Fr Sa  Su Mo TuWe Th Fr Sa  Su Mo Tu We Th Fr Sa
12 3 4

56 7 8 9 101

12

29 30 31

May June July August
SuMoTuWeTh Fr Sa  SuMoTuWeTh Fr Sa  SuMoTuWeTh Fr Sa  Su Mo Tu We Th Fr Sa

--- :

September October
SuMoTuWeTh Fr Sa  SuMo TuWeTh Fr Sa  Su Mo TuWe Th Fr Sa  Su Mo Tu We Th Fr Sa

6

JADWAL KEGIATAN

4 Kuliah SP Ganjil
2016/2017
121157201654 12672017
Natal 2016 dan Tahun
Baru 2017
620

2

hun Baru

2 UTS SP Ganjil
2016/2017
11912017 5.4 171072017

4 UAS SP Ganjil

"~ 20162017

s Kuliah Semester Genap
2016/2017

Libur Nyepi Tahun
Baru Saka
3282017

g8 UTS Semester Genap
2016/2017

Gambar Kolom berita terbaru dan pengumuman

C. Login ke Halaman Utama

Untuk masuk ke halaman utama, pemakai harus login terlebih dahulu. Form isian untuk login

& Login Dosen

seperti gambar berikut.

Username

2 113082

Password

P i

Gambar Form login ke halaman utama

Pemakai harus mengisi User ID dan Password, mengisi kode Anti-Spam sesuai dengan

tampilan Anti-Spam jika ada, kemudian menekan tombol Login untuk login ke halaman

utama.
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IIl. Halaman Utama

A. Akademik

1. Master Akademik

Menu utama Master Akademik yang dapat diakses oleh dosen adalah menu-menu sebagai
berikut:

a. Data Pribadi Dosen

Menu data pribadi dosen digunakan untuk melihat data dosen yang telah diinput oleh
operator. Tampilan menu data pribadi dosen adalah sebagai berikut.

Jurusan/Program Studi
1D Dosen

NIDN Dosen

Nama Dosen

Alamat

Agama

i - @ B m @ o
Axdvias Dosen Pengabian

Menggardi | DosenSdl | uuarCuiyswai || Rayat || Penein epada Legstan,
PT Lain s Lanjut (WIN) Yendidikar ublikasi Masyarakat el

62201 - Akuntansi ( S1)
0313035801

0313035801
E BUDHIONO

Islam

No. Telepon

No. HP

E-mail ebudhiono@yahoo co.id
Alte Mengajar Tidak

Izin Mengajar Tidak

Status Dosen Aktif Mengajar

Jenis Pegavai Dosen Tetap

KTP Dosen 3276011309580001
Gelar Akademik MM

[ DATA DOSEN

E S 2 i
Axtiitas
LV Bodatan | e

Pelathan 5]
“Kursus/ e
Lokaraa

Untuk meng-edit biodata,
contohnya seperti berikut:

Gambar Form Biodata Dosen
klik

maka form edit

biodata akan terbuka,

Jurusan/Program Studi 62201 - Akuntansi ( S1)
1D Dosen 0313035801
NIDN Dosen * 0313035801
NIK 3276011309580001
E BUDHIONO TBDOS :
Nama Dosen *
Nama tanpa gelar, titel, tanpa titik, sebaiknya huruf Kapital
Foto | Choose File | No file chosen
Alamat
Kota/Kabupaten
Provinsi
Status Nikah Menikah v
Agama Islam v
No. Telepon
No. HP
E-mail ebudhiono@yahoo.co.id
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Halaman Utama _

Dosen dapat melihat data pribadi lainnya yang telah diinput oleh operator dengan meng-klik
link lainya seperti Biodata (2), Aktivitas Mengajar, Dosen Keluar/Cuti/Studi Lanjut,
Riwayat Pendidikan dan Publikasi, pengabdian kepada Masyarakat, Kegiatan Organisasi,
Seminar, dan CV.

b. Pembimbing Akademik

Menu ini berguna untuk melihat/mencari mahasiswa perwalian. Pada menu ini terdapat
fasilitas cari mahasiswa.

Lihat Data Mahasiswa

Fasilitas ini digunakan untuk mencari dan melihat data mahasiswa perwalian. Tampilan cari
mahasiswa seperti gambar berikut.

B LIHAT DATA MAHASISWA

NIM
Status Mahasiswa Semua Y
Tahun Semester 2017/2018 ¥ | Ganjil v

Gambar Form Cari Mahasiswa

Untuk melakukan proses pencarian, silakan gunakan filter yang tersedia untuk proses
pencarian data mahasiswa yang spesifik atau langsung klik untuk menampilkan
semua data mahasiswa. Tampilan hasil cari mahasiswa seperti gambar berikut.

B DATA MAHASISWA

0 Dosen Wali 'NUR ANISSA'
Tahun Semester : 2017/2018 Ganjil
| Halaman ke 1 dari 5, total 214 data
n 2||3(|4(5]|>]| >

No
1 62201 - Akuntansi ( S1) 201 JOHAN =3 NUR ANISSA/
2 62201 - Akuntansi ( S1) 2013 OCKY RACHMANDANI =3 NUR ANISSA
3 62201 - Akuntansi ( S1) 2014 SITI RACHMI FAUZIAH =3 NUR ANISSA
4 62201 - Akuntansi ( S1) 2014 MELIDA SAVIRA SIREGAR m NUR ANISSA
5  62201- Akuntansi (S1) 2014 LISNA AGUSTIANI =3 NUR ANISSA
6 62201 - Akuntansi (S1) 2014 PUTRA DWI MARIANTURI =3 NUR ANISSA/
7 62201 - Akuntansi ( S1) 2014 LISTERIA HUTABARAT =3 NUR ANISSA
8 62201 - Akuntansi ( S1) 2014 EL SHAFITRI m NUR ANISSA
9  62201- Akuntansi (S1) 2014 TRI DESI VERAWANTY =3 NUR ANISSA
10 62201 - Akuntansi (S1) 2014 KHOIRUNISA =3 NUR ANISSA|
11 62201 - Akuntansi (S1) 2014 KEMIA INDRIYANI =3 NUR ANISSA
12 62201 - Akuntansi (S1) 2014 ANGGI SUWANDANI m NUR ANISSA/

Gambar Form Cari Mahasiswa
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Klik Cetakjika akan melakukan pencetakan. Klik NIM mahasiswa jika akan melihat rincian data

mahasiswa dan mencetaknya.

c. Persetujuan KRS/KRS Sementara

Fitur ini digunakan oleh dosen untuk menyetujui usulan KRS dan KRS sementara mahasiswa
yang berada dibawah perwalian dosen yang bersangkutan

1) Persetujuan KRS Sementara

Untuk melihat usulan KRS sementara, dosen mengakses menu: Akademik =» Master
Akademik =» Persetujuan KRS/KRS Sentara Online =» Persetujuan KRS Sementara. Maka
muncul form pencarian seperti berikut:

B CARI DATA KRSS MAHASISWA

Tahun Akademik / Semester 2017/2018 ¥ | Ganijil v

Angkatan Semua ¥

NIM |

IPK Pembagi untuk memisahkan data KRSS menjadi 2 kelompok IPK ( < dan >=)
Status Mahasiswa Semua Vv

Status KRSS Semua Y

Status Persetujuan KRS
Sementara

Semua v

Gambar Form Cari Mahasiswa
Jika dosen ingin melihat dan menyetujui usulan KRS sementara mahasiswa, bisa
menggunakan fitur ini. filter pencarian digunakan sesuai kebutuhan dosen. Misal dosen
akan melihat dan menyetujui uslan KRS dengan status KRS “sudah ini” kemudian klik
tombol maka akan muncul daftar mahasiswa yang sudah mengisi KRS sementara

di tahun akademik/semester tersebut. Contoh sebagai berikut:

Tahun Akademik / Semester '2017/2018' Ganjil
Status KRSS 'Sudah Is?

No IPK Status KRSS  Status Persetujuan Pesan Jumiah Nilai  Aksi m

1 62201-Akintansi(S1)  041702503125003 ADEARISKA 2017 00000 XN (EZZED [ et |

Dari gambar diatas, dosen dapat informasi terkait mahasiswa tersebut mengenai jumlah
nilai D dan E yang di dapat oleh Mahasiswa selama mengikuti perkuliahan. Juga di ada info
terkait pesan, apakah mahasiswa megirim pesan (catatan khusus untuk dosen PA) saat
melakukan pengambilan KRS Sementara.

Untuk melakukan perseujuan, klik tombol pada kolom Aksi, maka akan muncul

halaman berikut:
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Angkatan

No  Kode

1 AKI5102
2 AK115103
3 AKI5104
4 AKI15155
5 UN100001
6 UN100002
7 UN100005
8 UN100006

IMK Cadangan

No  Kode
1 AK15105
2 AK215106
3 AK15107

2017
PPENGANTAR EKONOMI MIKRO 3 Pagi
PENGANTAR AKUNTANSI | 3 Pagi
MATEMATIKA EKONOMI 2 Pagi
AGAMA 2 Pagi
KEWARGANEGARAAN z Pagi
BAHASA INDONESIA 2 Pagi
PENGANTAR AKUNTANSI Il 3 Pagi
—— 1

Jumiah Niai

Bahasa Pengantar

Indonesia
Indonesia
Indonesia
Indonesia
Indonesia
Indonesia
Indonesia

Indonesia

Bahasa Pengantar

Indonesia
Indonesia

Indonesia

SKS Kelulusan 144

[2 TRANSKRIP

A=0,A-=0,8+=0,8=0,8-=0, C+=0,C=0D=0 £=0,

Al Ganti

Memenuhi Syarat Status Persetujuan
Ya Disetujui ® Disetujui
Ya Disetujui ® Disetujui
Ya Disetujul o Disetuju
Ya Disetujui ® Disetujui
Ya Disetujui ® Disetujui
Ya Disetujui ® Disetujui
Ya Disetujui ® Disetujul
Ya Disetujui ® Disetujui

Memenuhi Syarat Status Persetujuan
Ya Disetujui
Ya Disetujui
Ya Disetujui

Alsi Ganti
@ Disetujui
@ Disetujui

® Disetujul

Tidak Disetujui
Tidak Disetujui
Tidak Disetujui
Tidak Disetujui
‘Tidak Disetujui
Tidak Disetujul
Tidak Disetujui
‘Tidak Disetujui

‘Tidak Disetujui
Tidak Disetujui
‘Tidak Disetujui

Gambar halaman persetujuan KRSS

Klik radio button (®) Disetujui atau Tidak Disetujui pada Mata Kuliah yang diusulkan.

Kemudian klik tombol .

Jika dosen"Tidak Menyetujui” salah satu MK yang di

usulkan oleh mahasisw, dosen

tersebut masih bisa mengganti dengan MK lain dengan cara klik £dit pada kolom ganti,

maka akan muncul halaman berikut:

No Kode

Semester 1
1 AK1S102
2 AK115103
3 AK115104
4 AKN5155
5 UN100001
6 UN100002
7 UN100005

8 UN100006
Semester 2

9 AK215105
10 AK215106
1 AK215107

12 AK215156

13 UN100008

14 UN200004

15 UN200014

16 UN200015

Nama Mata Kuliah

PENGANTAR EKONOMI MIKRO
PENGANTAR AKUNTANSI |
MATEMATIKA EKONOMI
HUKUM BISNIS

AGAMA

KEWARGANEGARAAN
BAHASA INDONESIA
PENGANTAR MANAJEMEN

PENGANTAR EKONOMI MAKRO
PENGANTAR AKUNTANSI If
MATEMATIKA KEUANGAN

MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA

APLIKASI KOMPUTER

BAHASA INGGRIS

PENDIDIKAN PANCASILA

MANAJEMEN KELAUTAN

SKs

MK Penyetaraan Nilai Waktu Bahasa Pengantar Ambil
Pagl Indonesia
Pagi Indonesia
ros s
Pagi Indonesia
ros s
Pagi Indonesia
ron inorus
Pagi Indonesia
Pagi Indonesia -
ros s ,
Pagi Indonesia -

Kemudian, pilih MK penggantinya dengan mengklik tombol berisi kode MK (misal
) kemudian akan muncul dialogue box Kemudian klik o) dialogue box nya seperti

berikut:

localhost says:

Lakukan Proses Penggantian KRSS dari AK115102 menjadi AK215156?

Jika dosen ingin megirimkan pesan ke mahasiswa terkait KRS sementara ini, klik

maka akan muncul halaman isian pesan seperti berikut:
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Halaman Utama _

Tanpa syarat maksimum
/NUR ANISSA
=0,8=0,8-=0,C+=0,C=0,0=0 =0,

@ EDIT DATA KRS SEMENTARA MAHASISWA

IPK 0.0000
‘Tahun Akademik / Semester 2017/2018 Ganjil

'SKS Maksimum
NIM 041702503125003

Dosen PA 0604037302
Nama ADE ARISKA

Jumiah Nilai A=0,A-=08+

T 0

Gambar halaman isian pesan

Di halaman KRS Semntara ini, dosen juga bisa melihat Rekap Nilai Mahasiswa berdasarkan

nilai hurup, KHS, dan Transkrip.

2) Persetujuan KRS

Menu ini digunakan oleh dosen PA untuk melakukan persetujuan KRS mahasiswa. Untuk
mengakses fitur ini yaitu: Akademik =» Master Akademik =» Persetujuan KRS/KRS Sentara

Online =» Persetujuan KRS. Maka muncul form pencarian seperti berikut:

Tahun Akademik / Semester KRS  2017/2018 ¥  Ganjil v
Jurusan/Program Studi Semua

Angkatan Semua ¥

NIM |

Nama

Jenis Kelamin Semua ¥

Status Aktifitas Semua v

Status Awal Semua v
ﬁz:;ioefaun Pengambilan Mata e v

Kemudian isi field yang di perlukan sesuai dengan filter yang di cari dan klik

contohnya seperti berikut:

[ PERSETUJUAN KRS MAHASISWA

0 Tahun / Semester KRS : 2017/2018 Ganjl
Dosen Wali NUR ANISSA
NIM mengandung kata ‘041702503125003

| Halaman ke 1 dari 1, total 1 data

No ? ogram St Status KRS

Tanjut

1 62201- Akuntansi (S1) 2017 ADE ARISKA At

Status Persetujuan / Aksi

Setuju @ Tidak Setuju - Hapus mata kuiiah
Catatan Dosen

Klik radio button ('®) Disetujui, Tidak Disetujui, atau hapus mata kuliah pada Mata Kuliah
yang diusulkan. Kemudian isi catatan dosen dan klik tombol | simpan |
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d. PA Online

Fitur ini digunakan untuk melihat jawaban PA Online. PA online digunakan sebagai pengganti
kehadiran PA tatap muka, mahasiswa mengisi PA online berarti mahasiswa di anggap hadir.
Tampinal fitur ini yaitu sebagai berikut:

@ PA ONLINE

Tahun Semester 2017/2018 Ganjil
No. Pertemuan Tanggal dan Jam Mulai Tanggal dan Jam Selesai Pertanyaan
1 Pertemuan 1 21-11-2017 08:00:00 19-12-2017 2350:00 Apakah anda mempunyai keuhan terkait jadwal kuliah ?

2 Pertemuan 2 Jadwal sudah ditutup Apakah anda mempunyai keuhan terkait jadwal kuiiah ?

3 Pertemuan 3 Jadwal sudah ditutup Apakah anda mempunyai keuhan terkait jadwal kuliah 2

Dosen bisa melihat jawaban mahasiswa jika jadwal isian PA online untuk mahasiswa dibuka.
Untuk melihat jawaban, klik Lihat Jawaban maka akan muncul daftar mahasiswa beserta
jawabannya, contoh seperti berikut:

Tahun Semester 201772018 Ganjil

Pertemuan Pertemuan 1

Jadwal 21-11-2017 08:00:00 5.0, 19-12-2017 23:59:00
Pertanyaan Apakah anda mempunyai keuhan terkat jadwal kuiah ?

| Halaman ke 1 dari 3, total 138 data

-23>>>

No Jurusan/Program Studi NIM Nama Angkatan  IPK  Status NiaiDdanE  Jawaban  Jawaban Lanjutan
1 55201 - Teknik Informatika ( S1) 011501503125004  NUR DINA FAIZA 2015 27968 Akl

2 55201 - Teknik informatika ( S1) 011501503125082  NIDA KARIMAH 2015 32633 AKif

3 55201 - Teknik Informatika ( 1) 011501503125086  RAKA JULIANSYAH 2015 21055 A

4 55201 - Teknik Informatika ( S1) 011501503125087  ANDRIANTO YULISTIAWAN 2015 3026 At

5 55201 - Teknik Informatika ( 1) 011501503125088  ALFIRZA FAHRISI 2015 27138 AWt

6 55201 - Teknik Informatika ( S1) 011501503125089  SATRIYO WIBOWO 2015 01000  Atf

7 55201 - Teknik Informatika ( 1) 011501503125090  ADHITYA YOGA PRATAMA 2015 22509 Al

8 55201 - Teknik Informatika ( S1) 011501503125093  NAVOL ANRICO PERDANA HENDRICUS 2015 22000 Akl

9 55201 - Teknik Informatika ( S1) 011501503125094  ILHAM RAMADHAN 2015 22006 Akl

contoh mahasiswa yang sudah menjawab pertanyaan yaitu seperti berikut:

37 55201-Teknik Informatika (S1)  011701503125001  LUTHFI RAHMAN 2017 00000 Akl Aya algoritma bentrok dengan PTI

e. Kesediaan Waktu Mengajar

Untuk memudahkan bagian penjadwalan dalam membuat jadwal kuliah serta meminimalisir
dosen berhalangan hadir di kelas. Maka dosen diwajibkan untk mengisi kesediaan mengajar
(hari dan sesi kuliah).

Untuk mengisi kesediaan mengajar, dosen tinggal meng-klik matrik (cell) antara hari dan sesi
kuliah yang dosen bersedia mengajar. Cell yang bersedia, akan berubah menjadi warna hijau.
Seperti pada gambar berikut:
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[ EDIT KESEDIAAN WAKTU MENGAJAR

Prodi 55201 - Teknik Informatika ( S1)
1D Dosen 0216076803

Nama ZULKIFLI

Jenis Pegawai Dosen Tetap

Tahun Semester 2017/2018 Ganjil

Sain dari data Tahun Semester 20172016 v |[cant + | [[EEN)

Perhatian! Apabila kotak sudah diseleksi dan berwarna hijau, maka data sudah otomatis tersimpan.

1M Kampus B

Sabty

I Bersedia Mengajar ‘Sedang Mengajar M Tidak Bersedia Mengajar

Gambar bagan kesediaan mengajar dosen

f. Usulan Mata Kuliah

Dosen bisa mengusulkan mata kuliah apa yang bisa dosen yang bersangkutan ajar, ini
kaitannya dengan kualifikasi mengajar dosen. Untuk mengusulkan MK apa yang bisa dosen

ajar dosen bisa akses fitur: Akademik =» Master Akademik =»Usulan Mata Kuliah. Tampilan
fiturnya sebagai berikut:

0 USULAN MATA KULIAH

Nama Mata Kuliah

Deskripsi Mata Kuliah

Daftar Usulan Mata Kuliah
T e [ e [ s |

1 logaritma

Gambar form usuan Mata kuliah

Untuk menambahkan usualn, dosen tinggal mengisi Nama mata kuliah dan deskripsi terkait
mata kuliah yang diusulkan kemudian klik IEZEN

2. Aktivitas Akademik

Menu utama Aktivitas Akademik yang dapat diakses oleh dosen adalah menu-menu sebagai
berikut:

a. Nilai Kuliah

Menu Nilai kuliah digunakan untuk melihat, mengubah, maupun menghapus hal-hal yang
berhubungan dengan pengarsipan nilai mahasiswa. Hanya mata kuliah yang diajar oleh dosen
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bersangkutan yang dapat dilihat, diubah maupun dihapus. Menu Nilai Kuliah terdiri dari sub
menu berikut:

1) Edit Nilai (Otomatis)
Sub menu Edit Data Nilai (Otomatis) berfungsi untuk melihat dan mengupdate data nilai
per komponen mata kuliah mahasiswa untuk setiap program studi maupun seluruh
program studi yang ada. Tampilan sub menu Edit Data Nilai (Otomatis) seperti gambar
berikut.

B EDIT NILA| OTOMATIS - DATA KELAS KULIAH

o Semester/Tahun Akademik Ganjil 2017/2018

| Halaman ke 1 dari 1, total 2 data

o Nama Mata Kuliah Pengaiar Kampus Jenis Kelas Poseta =0
1 20172018 Ganit AKI15104Pagi A MATEMATIKA EKONOM! £ BUDHIONO, Drs. MM KampusA  Reguler Pagi
2 20172018 Gani oA EKONOMI £ BUDHIONO, Drs., MM KampusB  Reguler Pagi

Gambar Form edit nilai mata kuliah

Pada saat mau melakukan imput nilai, pastikan terlebih dahulu nilai yang akan di imput
sesuai dengan tahun akademik/semester yang diinginkan. Untuk melakukan peng-edit-an
nilai, klik Lihat pada kolom edit nilai, maka akan muncul form entri nilai otomatis seperti

berikut:

B8 EDIT DATA NILAI (OTOMATIS)
[ C

“Catatan - Gunskan Utk stsu koms untuk angks desimal. conton - 70.05

KEMADIRAN  TUGASMANDIRI  UTS  UAS
(10%) Otomats 20%) 20%)

Saize Ak Eriet o) Simpan dan Masin Bisa Ubah Nilai Selesal, Simpan dan Kunci Nitai

Gambar Form entri nilai (Otomatis)

Keterangan:

+ jika ingin menyimpan nilai namun masih bisa di ubah (selama
waktu entri nilai di buka).

+ jika ingin menyimpan nilai final (tidak bisa di ubah lagi).

* jika ingin nilai komponen dilihat langsung di akun mahasiswa.

4+ EEEYEE jika ingin Nilai Akhir (Nilai Hurup) dilihat langsung di akun mahasiswa
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Masukkan nilai mata kuliah mahasiswa sesuai kolom yang tersedia lalu klik
atau untuk menyimpan data nilai mahasiswa.

Untuk melakukan cetak nilai mahasiswa, klik Cetak.

Catatan: Apabila setting Aturan Edit Nilai (1) oleh supervisor pada
menu Konfigurasi = Nilai @ Aturan Entri Nilai adalah Operator
Nilai harus meminta password dari Supervisor maka setelah klik
Edit, operator akan diminta memasukkan ID dan password
supervisor.

Edit Nilai (Manual)

Sub menu Edit Data Nilai (Manual) berfungsi untuk melihat dan mengupdate data nilai
mata kuliah mahasiswa secara manual untuk setiap program studi maupun seluruh
program studi yang ada. Tampilan sub menu Edit Data Nilai (Manual) seperti gambar
berikut.

B EDIT NILAI MANUAL - DATA KELAS KULIAH

o SemesterTahun Akademik Ganjil 2017/2018

| Halaman ke 1 dari 1, total 2 data

No Nama Mata Kuliah Fengajar Kampus Jenis Kelas Peseta oo
1 20172018 Ganji AK115104Pagi A MATEMATIKA EKONOMI E BUDHIONO, Drs, MM KampusA  RegulerPagl
2 20172018 Ganji AK115104Pagi A MATEMATIKA EKONOMI £ BUDHIONO, Drs, MM KampusB  Reguler Pagi

Gambar Kolom ediit data nilaiimanual)

Pada saat mau melakukan imput nilai, pastikan terlebih dahulu nilai yang akan di imput
sesuai dengan tahun akademik/semester yang diinginkan. Untuk melakukan peng-edit-an
nilai, klik Lihat pada kolom edit nilai, maka akan muncul form entri nilai otomatis seperti
berikut:

ESEDIT DATA NILAI (MANUAL)

Prodi 62201-

(s1) Tahun Ajaran Semester 201772018 Gani
Kode AKT15104Pagi A Pengajar E BUDHIONO. Drs., MM,

Mata Kuliah MATEMATIKA EKONOMI Status Belum Publish, Tidak Terkunci

| Halaman ke 1 dari 1, total 1 data

“Cotatan Guran ks ks unk i sl 7005

File Impor (CSV)

oo i | ol crosen
" owmastmses soe sk 0 0 . o tisn

Total [ [

Gambar Form edit nilai (manual)
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Masukkan nilai mata kuliah mahasiswa sesuai kolom yang tersedia lalu klik atau
untuk menyimpan data nilai mahasiswa. Untuk melakukan cetak nilai
mahasiswa, klik Cetak.

Catatan: Apabila setting Aturan Edit Nilai (1) oleh supervisor pada
menu Konfigurasi 9 Nilai @ Aturan Entri Nilai adalah Operator
Nilai harus meminta password dari Supervisor maka setelah klik
Edit, operator akan diminta memasukkan ID dan password
supervisor.

b. Presensi Kuliah Mahasiswa

Modul ini bisa digunakan oleh dosen untuk melakukan presensi/absensi mahasiswa. Dosen
hanya bisa melakukan absensi dikelas yang diajarnya. Selain itu walaupun dosen mengajar di
kelas itu, namun dosen tidak bisa megedit absensi diluar hari dan sesi kuliah jadwalnya.

Untuk mengedit presensi, dosen bisa mengakses fitur : Akademik =» Aktivitas Akademik =
Presensi Kuliah mahasiswa. Fitur presensi kuliah mahasiswa terdiri atas dua sub menu yaitu
edit presensi mahasiswa dan laporan presensi mahasiswa.

1) Edit Presensi Mahasiswa
Klik sub menu edit presensi mahasiswa (Akademik =» Aktivitas Akademik =» Presensi
Kuliah mahasiswa =» Edit prsesni mahasiswa. Maka akan muncul jadwal kelas yang di ajar
di tahun akademik/semester tersebut. Seperti gambar berikut:

(& EDIT PRESENSI MAHASISWA

No. SKS Alsi Jumiah Pertemuan

1 AK115104Pagi A MATEMATIKA EKONOMI 2 Senin 10:40 - 1220 204
2 AK115104PagiA MATEMATIKA EKONOMI 2 Senin 13:30 - 1520 204

Untuk melakukan penginputan presensi, klik Edit Presensi pada kolom aksi, maka akan
muncul halaman edit presensi untuk kelas yang dipilih, contoh tampilannya seperti berikut:

Klik radio button (®) pada jenis presensi yang dipilih untuk setiap soalnya kemudian klik

tombo! EEES

2) Laporan Presensi Mahasiswa

Page 15 of 24



Halaman Utama _

Laporan presensi mahasiswa terdiri atas /aporan absensi per dosen, dan laporan absensi
per mata kuliah.

Laporan absensi per dosen yaitu fitur untuk meliha rekapitulasi Absensi berisi jumlah total

absensi semua kelas yang diajar oleh mahasiswa yang bersangkutan. Contoh tampilannya
seperti berikut:

{8 LAPORAN PRESENSI PER DOSEN

No  IdPengajar Jenis Pengajar Nama Pengaiar

Sedangkan untuk Laporan Absensi permata kuliah berisi rekapitulasi absensi mahasiswa
perkelas yang diajar oleh dosen yang bersangkutan. Contohnya seperti berikut:

{5 LAPORAN ABSENSI PER MATA KULIAH

Tahun Akademik / Semester

Tahun Akademik / Semester 201712018 Ganiil

No  Kode Nama Mata Kuliah Kampus Jmi Mahasiswa  Total Absen Aksi

1 AK115104/PagiA MATEMATIKA EKONOMI Kampus A 1 1 Cetak

2 AK115104/Pagi A MATEMATIKA EKONOMI

Kampus A 1 1 Cetak

Jika ingin melihat detailnya, maka klik tombol
c. Bahan Kuliah

Menu ini dapat digunakan oleh dosen pengajar untuk mengupload file bahan kuliah. File

bahan kuliah yang telah diupload dapat didownload oleh mahasiswa yang berkepentingan
untuk dipelajari.

Dengan cara ini, proses pemberian bahan kuliah akan berlangsung cepat tanpa harus bertemu
langsung dengan mahasiswa.

1) Upload/Edit Bahan Kuliah

Sub menu ini digunakan untuk mengupload bahan kuliah baru atau menghapus bahan
kuliah yang tidak digunakan/salah. Tampilan awalnya adalah sebagai berikut:

B UPLOAD BAHAN MATA KULIAH

Jurusan/Program Studi

Semua v

Kode Mata Kuliah

Tahun Akademik/Semester Semua v

Kelas

Semua v

Gambar Form upload bahan mata kuliah
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Untuk mengupload bahan kuliah baru, pertama-tama isilah filter yang diinginkan untuk

mencari data mata kuliah dan dosen pengajar yang sesuai. Contoh hasil filter mata kuliah
adalah sebagai berikut.

[ DATA MATA KULIAH

| Halaman ke 1 dari 1, total 6 data

0 Kode Mata Kuliah mengandung kata AK115104'
Tahun Afaran 2016/ 2017
Semester Ganjl

Upload

No Nama Mata Kuiah Nama Dosen Bahan

Kuliah
1 20162017 Ganji AK115104 0313035801 E BUDHIONO
2 20162017 Ganjl AK115104 0313035801 £ BUDHIONO
3 20162017 Ganji AK115104 0313025801 E BUDHIONO
4 20162017 Ganji AK115104 0313035801 E BUDHIONO
5 20162017 Ganjil AK115104 0313035801 E BUDHIONO
6 20162017 Ganji AK115104 0313035801 E BUDHIONO

Gambar Kolom data mata kuliah

Klik edit pada mata kuliah yang sesuai untuk masuk ke tampilan berikutnya. Tampilannya
adalah seperti berikut ini.

= UPLOAD FILE BAHAN KULIAH

Mata Kuliah DUMO8OT / PENDIDIKAN PANCASILA
Tahun Ajaran 2013/2014

Semester Ganji

Dosen Pengajar 0304084401, Akil Kharim

Kode Kelas PAGI

File Bahan Kuliah Baru

Nama Bahan
Deskaipsi Singkat e =
@B & @ Ladlid M@ E Q| #| B souce
B I S|El= = 99| sves - |[ Fomat -|[ 2
body p 4
e E Nofie selcted Choose File

Tamban [JEEEEE

Rincian Bahan Kuliah

Gambar Form upload file bahan kuliah

Setelah itu, isi Nama Bahan Kuliah, Deskripsi singkat, dan browse file bahan kuliah lalu klik
Tambah untuk mengupload file bahan kuliah.

Hasil dari upload bahan kuliah akan muncul seperti berikut ini di bagian bawah halaman
yang sama.
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Rincian Bahan Kuliah

No Nama Bahan Keterangan Tanggal Dosen Pengupload File Pilih Hapus
Upload
1 MUHAMMADON 2013-10-16 0304084401 / Akil Kharim * O
highfghfggdghth yfyfagfy ygy

2 Teori organisasi 2013-10-16 0304084401 / Akil Knarim ‘ [m}
qwerty uiop asdf hjkl zxcvbnm

Gambar Kolom rincian bahan kuliah

Untuk menghapus bahan kuliah yang tidak diperlukan atau salah, ceklis Pilih Hapus dan
klik tombol Hapus.

2) Cari Bahan Kuliah

Sub menu ini dapat digunakan untuk mencari dan mendownload bahan kuliah yang
diinginkan. Tampilan awalnya adalah sebagai berikut.

B LIHAT FILE BAHAN KULIAH MATA KULIAH

Kode Mata Kuliah |

Tahun Akademik/Semester

Semua A

Gambar Form lihat file bahan mata kuliah

Untuk mencari bahan kuliah, isi filter yang diperlukan, setelah itu klik tombol Tampilkan.
Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut.

= DATA FILE BAHAN KULIAH
Halaman ke 1 dari 1, ditemukan total 2 data

Tampilkan semua | Tampilkan per halaman

No TawnAjgran  Sem  KodeM-K/NamaMata Kuliah Kelas  NIP/Nama Dosen Pengaiar Nama Bahan / Kete File Bahan
tangan
1 20132004 Ganjil  DUMOBO1 / PENDIDIKAN PANCASILA PAGI 0304084401 / Akil Knarim MUHAMMADON -
hfghighfggdghth yfyfaafy yay
Belum pernah diunduh
2 20132004 Ganjil  DUMOBOT / PENDIDIKAN PANCASILA PAGI 0304084401 / Akil Kharim Teori organisasi '

werty uiop asdfg bkl 2xcvbnm
TR e S 8elum pernah diunduh

Gambar Kolom data file bahan kuliah

Untuk mendownload bahan kuliah, klik file bahan yang ingin didownload.
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Menu tugas kuliah dipergunakan untuk membuat atau menampilkan data mengenai tugas

kuliah. Fasilitas yang terdapat dalam menu ini adalah sebagai berikut: Buat tugas kuliah, Lihat

tugas kuliah.

1) Buat Tugas Kuliah

Sub menu ini digunakan untuk membuat tugas mata kuliah baru yang dilakukan oleh
dosen mata kuliah tersebut.

Tampilan form buat tugas mata kuliah seperti gambar di bawah ini.

B BUAT TUGAS MATA KULIAH

Kode Mata Kuliah

Kelas

Jurusan/Program Studi

Tahun Akademik/Semester

Semua

Semua

Semua

v

Untuk membuat tugas mata kuliah yang baru lakukan langkah di bawah ini:

1. Pilih jurusan/program studi.

2. Masukan kode mata kuliah secara manual atau dengan mengklik link daftar mata

kuliah.

3. Tentukan tahun ajaran, semester dan kelas.

4. Tekan tombol Lanjut. Selanjutnya akan muncul halaman seperti gambar di bawah ini.

= DATA MATA KULIAH

Halaman ke 1 dari 17, ditemukan total 162 data

Tampilkan semua | Tampilkan per halaman

.23456789ID!||1I3N

No  TahunAjaran

1 232008
2 200872009

200972010
4 20082009

201172012

Semester

Ganjl
Gani
Ganjl
Genap

Genap

Kode Mata Kuliah

DUMOZ01
TEK4327
TeK4327
Teka327

TEKa327

Nama Mata Kuliah

PENDIDIKAN PANCASILA
ANALISA SISTEM TENAGA LISTRIK
ANALISA SISTEM TENAGA LISTRI
ANALISA SISTEM TENAGA LISTRIK

ANALISA SISTEM TENAGA LISTRIK

&

NP

0304084401
0304084401
0304084401
0304084401

0304084401

Nama Dosen

Al Knarim
Al Knarim
Al Knarim
Al Kharim

Al Kharim

PAGI
PAGI
PAGI
PAGI

PAGI

5. Tekan link Tampilkan Semua untuk menampilkan data kuliah dan Tampilakan

Perhalaman.

6. Klik Edit untuk melakukan perbaikan atau mengupload tugas kuliah, tampilan form

seperti gambar di bawah ini.
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= UPLOAD TUGAS KULIAH

Mata Kuliah DUMOB01 / PENDIDIKAN PANCASILA
Tahun Ajaran 1372014

Semester Gani

Dosen Pengajar 0304084401, Akl Kharim

Kode Kelas PAGH

Tugas Kuliah Bary

Nama Tugas
¢ FICIG) %o s m@m= ol)Bsue
B IS L == e |99|| stles || Fomat || 2
boty p 7
e agae Nofie selected Choase File
Tersedia Mulai (Tanggal - Jam) ==z =1 o= F z = F%
Tanggal Penyelesaian (Tanggal - Jam) 16 [~ 1| chegber. |~ | 2013~ [l 10 [~ [l 26|~ B
JeaisTuges Upload File Tunggal  ~
Ukuran File Maksimum ™
Bolehkan pengiriman ulang? — T

7. Tekan tombol Tambah, selanjutnya penambahan tadi akan muncul pada kolom rincian

tugas kuliah seperti gambar di bawah ini.

Rincian Tugas Kuliah

No NamaTugas  Keterangan Mulai Selesai Jenis Ukuran  Boleh  Tanggal File Pilin Hapus
Tugas Max Kirim  Update
(MB)  Ulang
1 Tugas kuliah 2013-10-16 1026:00 2013-10-16 1026:00 Upload File Tunggal 1 Tidak  2013-10-16 - m]

Keterangan Tugas kulizh

Klik Hapus jika akan melakukan penghapusan dengan cara memeberi tanda Ceklis ™

pada kolom pilih hapus.

2) Lihat Tugas Kuliah

Sub menu ini digunakan untuk melihat keterangan lengkap mengenai tugas kuliah yang
diberikan. Tampilan sub menu lihat tugas kuliah sebagai berikut.

B8 LIHAT TUGAS KULIAH

Kode Mata Kuliah |

Tahun Akademik/Semester Semua X

Untuk mencari tugas kuliah, isi filter yang diperlukan, setelah itu klik tombol Tampilkan.
Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut.
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= DATA TUGAS KULIAH

No  Tahun Ajaran Sem
1 20132014

Ganjil

Halaman ke 1 dari 1, ditemukan total 1 data

Tampilkan semua | Tampilkan per halaman

Kode M-K

DUM0801

Nama Mata Kuliah Kelas  NIDN Dosen Nama Dosen Nama Tugas
PENDIDIKAN PANCASILA PAGI 0304084401 Akil Kharim Tugas kuliah

Jml terkumpul Hasil Tugas

0 linat

Klik Cetak jika akan melakukan pencetakan.

Klik Lihat untuk melihat keterangan lengkap mengenai tugas kuliah, tampilan seperti

gambar di bawah ini.

= HASIL TUGAS KULIAH

Mata Kuliah
Tahun Ajaran
Semester
Dosen Pengajar

Kode Kelas

Tugas Kulizh

Nama Tugas

Keterangan

Tersedia Sejak
Tanggal Penyelesaian
Bolehkah pengiriman ulang?

Ukuran File max

Daftar Pengumpul Tugas Kuliah

(e [

No  NIMMahasiswa
1 103117700250002

Rata-rata nilai

DUMOSO1, PENDIDIKAN PANCASILA
20132014

Ganji

0304084401, Akl Knarim

PAGI

Teori organisasi

asasa ddsadiso ahsbyas

16 Okiober 2013 11:35:00

16 November 2013 11:35:00

Tidak

M8
Nama File Catatan Tanggal Kirim
MUMTAZAH KHAMILAH download kig ohtgud hgfaf 2013-10-16 14:45:36

Nilai Pilih Hapus

(m]

Pada kolom ini terdapat tabel daftar pengumpul tugas kuliah. Untuk melakukan update,
edit data terkait, ceklis pada kolom Pilih Hapus lalu klik Update. Ceklis pada kolom Pilih
Hapus lalu klik Hapus untuk melakukan penghapusan dan klik Cetak jika akan melakukan
pencetakan pada daftar pengumpul tugas kuliah.

e. Jadwal Dosen

Menu ini digunakan untuk melihat atau mencari data jadwal kuliah dan Jadwal Ujian.

1) Cari Jadwal Kuliah

Sub menu ini digunakan untuk mencari jadwal kuliah yang sudah ada dalam basis data.
Tampilan form cari jadwal kuliah seperti gambar di bawah ini.
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o Semester/Tahun Akademik Ganjil 2017/2018

No
1 AK115104/ MATEMATIKA EKONOMI
2 AK115104/ MATEMATIKA EKONOMI

KampusA  PagiA

KampusB  PagiA

Reguler Pagi 204
Reguler Pagi 204

Terisi Dosen Pengajar
E BUDHIONO, Drs., MM Tidak
E BUDHIONO, Drs., MM. Tidak

Senin 10:40 - 12:20
Senin 13:30 - 15:20

Gabung

Pada saat mau melihat jadwal kuliah, pastikan terlebih dahulu tahun akademik/semester
yang dipilih sesuai dengan tahun akademik jadwal kuliah yang di cari.

2) Jadwal Ujian

Sub menu ini digunakan untuk mencari jadwal Ujian yang sudah ada dalam basis data.
Tampilan form cari jadwal kuliah seperti gambar di bawah ini.

Tahun Ajaran/Semester B m

20172018 ¥ || Ganis

o Semester/Tahun Akademik Ganjil 2017/2018

No

1 AKNSI04PagiA  MATEMATIKA EKONOMI KampusA  Reguler Pagi

2 AKIIS104PagiA  MATEMATIKA EKONOMI KampusB  Reguler Pagi

Terisi

0

8 JADWAL UJIAN

uts

Ruang Ujan Jadval Ujan Jam  Presensi  Ruang Ujan
Rabu 08112017 0800

Rabu 03112017 0800

Jadwal Ujan

uas

Jam  Presensi

Pada saat mau melihat jadwal ujian, pastikan terlebih dahulu tahun akademik/semester
yang dipilih sesuai dengan tahun akademik jadwal ujian yang di cari.

B. Kuesioner

Kuesioner Dosen

Kuesioner Dosen merupakan kuesioner untuk menilai pelayanan Perguruan Tinggi dari sudut
pandang Dosen. Untuk mengisi kuesioner Dosen, Dosen dapat meng-akses fitur ini di:
Kuesioner =» Dosen. Tampilan awalnya ketika di akses yaitu sebagai berikut (asumsi waktu

kuesioner sudah dibuka):

Tahun Ajaran Mulai
15 Desember 2017

20162017

B KUESIONER DOSEN

Selesai Status

22 Desember 2017 Belum Selesai

Aksi

Dari gambar diatas, Dosen belum mengisi kuesioner (status: belum selesai), untuk mengisi
kuesioner klik proses maka muncul daftar pertanyaan kuesioner dosen. Contohnya seperti

berikut:
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B KUESIONER DOSEN

Tahun Ajaran 201612017

Jawaban dan Rating
No Pertanyaan
Kurang (1) Cukup (2) Baik(3)
Aspek Pelayanan
1 pelayanan terhadap dosen baik
Aspek Kesejantraan
2 memperhatikan kesejahtraan dosen

Ex
Gambar Daftar pertanyaan Kuesioner Layanan
Warna back ground kuning menandakan bahwa pertanya tersebut belum di isi. Klik radio
button (®) pada jawaban yang dipilih untuk setiap soalnya kemudian klik tombo! Rz

C. Download

Menu download bisa digunakan oleh Dosen untuk men-download materi/panduan yang
sebelumnya sudah di upload oleh operator. Ketika di akses menu ini (download =>
Panduan/materi), maka muncul daftar Panduan yang bisa di download oleh dosen. Contoh
seperti berikut:

Cari Panduan/Materi

DAFTAR PANDUAN

No Judul File Deskripsi
1 Pajak belajar PPH

Gambar Daftar File untuk di download

Jika dosen akan mendownload, maka klik nama file yang akan di download maka system
akan mendowload file tersebut

D. Sistem

Menu utama Sistem yang dapat diakses oleh dosen adalah menu Password & Tampilan.

Password & Tampilan

Melalui menu ini, Dosen dapat mengganti password SI Akademik.

Sub menu yang terdapat pada menu password dan tampilan adalah sebagai berikut.

Ganti Password

Sub menu ini digunakan untuk mengganti password. Tampilan sub menu Ganti Password

adalah seperti gambar berikut.
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= GANTI PASSWORD

Password lama
Password baru

Konfirmasi password baru

Gambar Fform ganti password.

Untuk mengganti password, lakukan langkah-langkah berikut ini.

Masukkan Password Lama.
Masukkan Password Baru.
Masukkan Konfirmasi Password Baru (sama dengan Password Baru)

M wn =

Klik Ganti. Bila penggatian password berhasil, tampil konfirmasi: Penggantian password
berhasil dilakukan.

E. Logout ke Halaman Depan

Untuk logout dari Halaman Utama SI Akademik, klik Logoutyang ada pada bagian kanan atas
SI Akademik seperti gambar berikut ini.

= @) ADEARISKA ~

ADE ARISKA

Sesi Semester
{53 Preference
&L Ganti Password

® Sign Out

Gambar Menu logout/keluar

Setelah logout, Anda akan kembali ke Halaman Portal Dosen
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