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A. Portal LMS Mahasiswa – Halaman Login 

Pada halaman login portal mahasiswa, memuat berbagai hal yang dapat di askes oleh mahasiswa 

diantaranya Berita Kampus dan Menu Login. 

1. Menu Login 

Pada menu login, mahasiswa dapat mengakses Civitas LMS dengan menggunakan akun Siakad 

4.0. Tambahkan username dan password kemudian klik tombol  

 

 

Jika mahasiswa mengalami ‘Lupa Password’ silahkan dapat melakukan reset password terlebih 

dahulu melalui portal Mahasiswa Siakad 4.0 kemudian jika sudah dapat akses kembali Civitas 

LMS. 

 

2. Berita Kampus 

Selain menu Login, pada Halaman Login juga terdapat menu Berita Kampus yang memuat 

informasi, pengumuman, atau berita yang di buat oleh kampus dan ditujukan kepada mahasiswa. 

Informasi Pengumuman yang telah muncul merupakan judul dari pengumuman yang di buat. 



 
 

Page 4 of 18 
 

Portal Mahasiswa – Halaman Utama  

 

Untuk menampilkan informasi lebih lengkap, mahasiswa dapat melakukan klik pada judul 

oengumuman yang telah ditambahkan maka akan muncul berita atau informasi denagn lengkap. 

 

B. Portal Mahasiswa – Halaman Utama 

Ketika mahasiswa telah berhasil login pada Civitas LMS, mahasiswa dapat mengakses menu bar 

di bagian kiri halaman yang terdiri dari Beranda, Kelas, Kehadiran, dan Nilai.  
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Selain menu bar mahasiswa juga dapat mengakses profil dan dapat mengakses siakad 4.0 secara 

langsung melalui portal Civitas LMS serta dapat keluar dari Civitas LMS. 

 
 

Pada menu profil terdapat Data Diri mahasiswa yang sesuai dengan Biodata pada Siakad 4.0. 

Untuk mengubah profil perlu dilakukan melalui portal Siakad 4.0. 
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Selain Data Diri juga terdapat Riwayat Aktivitas yang dilakukan oleh mahasiswa tersebut. Data 

yang ditampilkan dapat disesuaiakn dengan filter yang tersedia.  Untuk menyesuaikan filter agar 

aktivitas yang ditampilkan dapat sesuai adalah sebagai berikut pilih jenis aktivitas → sesuaikan 

rantan waktu → Terapkan, maka data yang ditampilkan akan muncuk sesuai dengan filter yang 

telah digunakan. Jika akan mengubah filter tekan tombol Reset.  
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C. Portal Mahasiswa – Beranda 

 
Pada beranda terdapat beberapa informasi yang dapat diakses oleh mahasiswa diantaranya 

sebagai berikut; 

[1] Pada bagian atas ditandai dengan nomor 1 terdapat informasi mengenai Forum, Vidcon, 

Tugas, beserta Kuis/Ujian yang mana hal tersbeut menandakan bahwa pada hari ini 

terdapat aktivitas yang akan dilaksankaan atau yang sedang berlangsung. Menu tersebut 

juga sebagai pengingat bagi mahasiswa untuk aktivitas yang akan dilaksanakan. 

 

[2] Pada beranda juga terdapat menu ‘Recent’ dimana menu tersebut menampilka kelas yang 

telah berakhir di hari tersebut. Jika mahasiswa klik ‘Lihat Semua’ maka akan menampilkan 

kelas yang telah berakhir dalam 30 hari terakhir. 

 

[3] Selain pada Berita Kampus di halaman login, pengumuman juga terdapat pada beranda. 

Untuk melihat pengumuman lebih lengkap klik tombol ‘Lihat Semua’ 

 

[4] Pada Civitas LMS halaman Beranda terdapat menu Kalender yang dapat menampilkan 

kegiatan yang telah disetting. Proses setting kegiatan pada kalender dilakukan melalui 

Halaman Siakad 4.0. Tanggal yang telah ditambahkan kegaitan akan ditandai dengan titik 

pada tampilan kalender serta Ketika tanggal tersebut di klik akan menampilkan detail 

kegiatannya. 

[5] Terdapat Tanggal beserta jam pada saat megakses Civitas LMS. 

 

D. Portal Mahasiswa – Kelas 

Menu kelas pada Civitas LMS Mahasiswa merupakan menu yang menampilkan daftar kelas kuliah 

yang di kontrak oleh mahasiswa pada periode semester yang ditentukan melalui Siakad 4.0. 



 
 

Page 8 of 18 
 

Portal Mahasiswa – Kelas  

 

Pada menu tersebut menampilkan beberapa informasi sebagai berikut; 

[1] Periode semester yang akan ditampilkan. 

[2] Daftar kelas kuliah yang kontrak  oleh mahasiswa yang terdiri dari Kode makul, Nama 

Makul, Kelas, Jenis Kelas, Lokasi kampus beserta Nama Dosen Pengajar.  

[3] Selain itu pada menu tersebut terdapat informasi Jadwal kelas. 

 

1. Mengakses Kelas Kuliah 

Untuk mengakses kelas kuliah mahasiswa dapat mengakses menu Kelas → Pilih Periode → 

Pilih kelas kuliah → Klik pada kelas kuliah yang akan ditampilkan. 
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[1] Pendahuluan berisi informasi Silabus, Rencana Pembelajaran Semester, beserta 

Evaluasi Pembelajaran yang tealh ditambahkan oleh dosen sebelumnya. 

[2] Daftar Pertemuan yang telah di setting sebelumnya oleh dosen. Jumlah pertemuan 

yang tersedia menandakan banyak nya pertemuan yang akan di tempuh oleh 

mahasiswa. 

[3] Sampul Kelas berisi informasi Kode Mata kuliah, Nama Mata Kuliah, Kelas, Jenis Kelas, 

Jumlah SKS, Lokasi Kampus, beserta Jadwal untuk Pertemuan di Kelas tersebut. 

 

2. Menu Pendahuluan 

Pada setiap kelas kuliah terdapat menu pendahuluan yang mana menu tersebut memuat 

Silabus, Rencana Pembelajaran Semester, serta evaluasi semester. 

 
Pendahuluan telah ditambahkan oleh dosen per mata kuliah agar mahasiswa mendapatkan 

informasi mengenai Silabus, RPS, serta Evaluasi Pembelajaran. 

 



 
 

Page 10 of 18 
 

Portal Mahasiswa – Kelas  

3. Aktivitas Pertemuan 

 
Pada menu aktivitas mahasiswa terdapat beberapa fitur sebagai berikut; 

[1] Judul Pertemuan. 

[2] Jenis pertemuan akan muncul sesuai dengan setting yang telah ditentukan Online 

atau Offline, selain itu juga menandakan waktu pertemuan Belum dimulai, Sedang 

Berlangsung, atau Telah Berakhir. 

[3] Menandakan icon konten yang telah dibuat oleh dosen pada pertemuan tersebut. 

[4] Tanggal serta waktu pertemuan yang telah disesuaikan pada Siakad 4.0. 

[5] Menunjukkan Urutan pertemuan serta jenis pertemuan kuliah, UTS, atau UAS. 

[6] Mahasiswa dapat melakukan validasi kesesuaian materi yang diberikan oleh dosen 

dengan cara klik tombol Setuju. 

[7] Aktivitas yang tersedia merupakan persentase aktivitas mahasiswa memenuhi 

prasyarat kehadiran yang telah di penuhi untuk kehadiran online. Jika di klik akan 

muncul seperti pada gambar di bawah ini;  

 
Jika aktivitas bertanda silang menandakan mahasiswa belum memenuhi prasayarat 

yang ditentukan. Apabila mahasiswa telah memenuhi prasayrat maka tanda akan 

berubah menjadi centang berwarna hijau. 

 

[8] Pada Konten yang di upload oleh dosen terdapat keterangan Belum dimulai, Sedang 

Berlangsung, maupun Telah berakhir sesuai dengan waktu tampil yang telah di 

setting oleh dosen. 
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3.1. Konten Text 

Konten text yang ditambahkan oleh dosen umumnya berisi informasi mengenai materi atau 

informasi yang disampaikan oleh dosen pada pertemuan tersebut. Konten text tidak menjadi 

syarat kehadiran pertemuan online. Berikut ini contoh konten text yang telah ditambahkan 

oleh dosen. 

 

 

3.2. Mengakses Materi 

Konten materi yang telah ditambahkan oleh dosen dapat di akses oleh mahasiswa. Materi 

yang ditambahkan pada civitas LMS dapat berupa E-Book, Video Pembelajaran, Audio, Arsip, 

maupun link external yang ditambahkan. 
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Selain itu konten materi yang ditambahkan dapat menjadi syarat presensi pada pertemuan 

tersebut (Jika di setting oleh dosen). Sebagai contoh terdapat pada gambar di bawah ini; 

 

3.3. Mengakses Forum 

Pada konten forum mahasiswa dapat mengakses apabila statusnya sedang berlansung. Pada 

konten sebut mahasiswa dapat menambahkan komentar dengan Batasan yang telah 

ditentukan oleh dosen. 

Untuk menambahkan komentar mahasiswa dapat mengakses menu Kelas → Cari kelas yang 

akan di akses → akses pertemuan → akses konten Forum → Klik Lihat → Kemudian 

Tambahkan Komentar. 
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Portal Mahasiswa – Kelas  

 

Setelah klik lihat tambahkan komentar pada kolom yang tersedia 

 

Selain itu, konten Forum ini dapat menjadi syarat presensi bagi mahasiswa jika di setting 

sebagai syarat oleh dosen. 

 

3.4. Mengakses Vidcon 

Apabila dosen telah menambahkan konten Vidcon, mahasiswa dapat mengakses konten 

tersebut dan dapat klik link yang tersedia setelah waktu tampil dimulai.  

Untuk mengakses vidcon mahasiswa dapat mengakses pertemuan terlebih dahulu → cari 

pertemuan → cari konten vidcon → klik join. 
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Pada Vidcon mahasiswa dapat klik join serta dapat mengetahui aplikasi apa yang digunakan 

berdasarkan icon yang tersedia pada konten. Selain itu mahasiswa juga dapat melihat catatan 

yang ditambahkan oleh dosen. 

Konten Vidcon ini dapat menjadi prasyarat kehadiran pertemuan online jika sudah disetting 

oleh dosen. 

3.5. Mengakses Ujian 

 

Untuk mengakses Ujian mahasiswa dapat mengakses pertemuan terlebih dahulu → cari 

pertemuan → cari konten ujian → klik Mulai Ujian. 
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Setelah klik mulai ujian akan muncul Informasi seperti pada gambar diatas → Ceklist informasi 

→ klik Mulai maka akan muncul seperti pada gambar dibawah ini. 

 

Mahasiswa dapat mengerjakan soal yang muncul, kemudian apabila akan mengerjakan soal 

berikutnya klik tombol . Pada halaman ujian mahasiswa dapat melihat waktu 

ujain berjalan serta menu yang sudah dikerjakan. 

Jika mahasiswa telah menyelesaikan pengerjaan soalnya klik tombol
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3.6. Mengakses Tugas 

 

Untuk mengakses Tugas dapat mengakses pertemuan terlebih dahulu → cari pertemuan → 

cari konten Tugas → klik tombol panah → kemudian upload kan tugas dengan klik Unggah 

File/Link Tugas 

Selanjutnya akan muncul seperti pada gambar dibawah ini 

 

[1] Upload Link Tugas (Jika Ada) 

[2] Upload File Tugas (Jika ada) 

[3] Klik Simpan 

 

E. Portal Mahasiswa – Kehadiran 

Menu Kehadiran pada Civitas LMS portal mahasiswa digunakan untuk menampilkan rekap 

kehadiran mahasiswa beserta mahasiswa perkelas di setiap pertemuan yang telah di kontrak oleh 

mahasiswa. 
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Untuk mengakses kehadiran mahasiswa dapat mengakses menu Kehadira → Sesuaikan 

periode → klik kelas kuliah. 

 

 
[1] Pada presensi mahasiswa terdapat informasi Nama Mata kuliah, Kelas, serta periode. 

[2] Informasi urutan pertemuan 

[3] Informasi presensi mahasiswa di perbaharui oleh sistem berdasarsakan syarat pada 

jam yang tertera. 

[4] Konten materi yang tertera merupakan materi yang menjadi syarat kehadiran 

mahasiswa. Konten dapat bertanda silang, centang, maupun strip seperti keteranagn 

berikut; 

 
[5] Informasi presensi mahasiswa yaitu ‘Hadir’ maupun ‘Tidak Hadir’ dengan informasi 

jenis keterangan ‘Online’ atau ‘Offline’ serta waktu pelaksanaan kuliah. 
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F. Portal Mahasiswa – Nilai 

Mahasiswa dapat mengakses nilai pada setiap kelas kuliah yang di kontrak, nilai yang muncul 

merupakan nilai – nilai konten yang telah dikerjakan sebelumnya oleh mahasiswa. 

 

Untuk mengakses menu nilai, mahasiswa dapat mengakses menu Nilai → Sesuaikan periode → 

pilih kelas kuliah maka nilai akan muncul berdasarkan perolehan mahasiswa. Untuk mengetahui 

nilai akhir secara keseluruhan mahasiswa dapat mengakses siakad 4.0. 


